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PROCESSO ÚNICO - PROCESSOS SEI 
Alvará de Construção, Reforma, Ampliação, Demolição, Regularização, Certidão de Construção, Habite-se, Ocupação, Tempo, Desdobro, Remembramento

ORIENTAÇÃO 01/2023
A. LEGISLAÇÃO VIGENTE PRINCIPAL

· Código de Edificações – Lei Complementar 120/2006

· Plano Diretor - Lei Complementar 349/2016

· Parcelamento do Solo - Lei Complementar 131/2006
· Condomínios Urbanísticos – Lei Complementar 132/2006

· Regularização de Edificações – Lei Complementar 411/2019
Acessar pelo site da Prefeitura através do link abaixo 

https://acessoainformacao.anapolis.go.gov.br/legislacao/leis  

Obs.: As demais Legislações específicas necessárias também estão disponíveis no site.
B. PROTOCOLO

Será realizado presencialmente no Rápido ou pelo ZAP da Prefeitura – Rápido. Os documentos serão entregues digitalizados e organizados conforme descrição abaixo.  

Obs.: No Rápido os arquivos podem ser entregues pelo pendrive ou enviados para o e-mail fornecido pelo atendente no ato do protocolo.
C. REQUERIMENTO 

1. Este será o ÚNICO DOCUMENTO DO PROCESSO QUE TERÁ ASSINATURA DE TODOS os Proprietários, ou Procurador, Autor de Projeto (AP) e Responsável Técnico (RT). Portanto, o mesmo deve estar preenchido corretamente e devidamente assinado. (EM ANEXO)
2. A assinatura deverá ser digital (com certificação) ou assinatura física com reconhecimento de firma.
Obs.: É possível realizar a assinatura digital de forma gratuita pelo site do governo. (ORIENTAÇÕES EM ANEXO).
3. É imprescindível INFORMAR OS E-MAILS de pelo menos um proprietário, Autor de Projeto (AP) e Responsável Técnico (RT), pelos quais serão enviadas as notificações, auto de infração, taxas e aprovações finais (projetos aprovados, alvarás, certidões, ...).
Obs.: 
a) TODOS os e-mails serão enviados pelos e-mails corporativos dos setores das Diretorias. (xxxx@anapolis.go.gov.br)
b) Atentar-se aos anexos enviados e a possível recebimento na caixa de spam. 
4. No ato da assinatura do requerimento e abertura do processo o proprietário autoriza o envio imediato por e-mail das taxas pertinentes à conclusão do processo. 
Obs.: As taxas serão liberadas com data de vencimento com 30 dias corridos da data de aprovação. 

D. DOCUMENTAÇÃO
1. A documentação necessária segue conforme a lista de documentos baseada no requerido pelo interessado.  (EM ANEXO).
2. Salvar os arquivos separadamente conforme descrição e formatos descritos abaixo:
· Requerimento ASSINADO em PDF.
· Projeto (Arquitetônico/Remembramento/Desdobro) em PDF.
· Projeto Arquitetônico em DWF, compactado em ZIP ou RAR.

Obs.: NÃO serão analisados projetos em demais extensões. 

· Demais documentos em PDF, preferencialmente nesta sequência quando necessário cada um destes (Certidão de Matrícula, Certidão do Imóvel-IPTU, Documentos pessoais, Contrato Social, Procuração, Certidão de Uso de Solo, ART/RRT, Laudo de Vistoria Cautelar, Licença Ambiental, Documento aprovado pelo Corpo de Bombeiros, Aprovação de EIV, RIT, ...)
Obs.: 
a) Tamanho máximo de cada arquivo 60MB.

b) NÃO enviar os projetos (arquitetônico/desdobro/ remembramento) e autorização assinados. Pois, APÓS A ASSINATURA DIGITAL O ARQUIVO NÃO PODE SER EDITADO (APROVADO). 

c) Seguir novo modelo de Autorização de Remembramento e Desdobro. (EM ANEXO)
E. NOTIFICAÇÕES
Deverão ser retornadas para os seguintes e-mails: 

1. Diretoria de Fiscalização Conjunta  

· Notificações e Auto de Infração: fiscaledific@anapolis.go.gov.br

2. Diretoria de Licenciamento, Habitação e Planejamento Urbano 

· Notificações: dhlpu@anapolis.go.gov.br 

· Taxas e aprovações finais: taxas_dhlpu@anapolis.go.gov.br
Obs.: 
a) Não responder pelo e-mail remetente se diferentes destes mencionados acima. 
b) Nos processos de Desdobro/Remembramento enviar as novas Certidões de Matrícula para o e-mail das taxas.
F. DEMAIS OBSERVAÇÕES

1. A Prefeitura logo estará disponibilizando o link de acesso para acompanhamento do processo, lista de documentos e modelos pelo próprio site.

2. Anotar o número do seu processo no momento do protocolo. O novo formato é conforme este exemplo 01113.00000001/2023-61.
3. Em caso de dúvidas e/ou sugestões entrar em contato diretamente nas Diretorias ou ligar para 3902-1060 ou 3902-1070 (Habitação), 3902-1694 (Plano Diretor), 3902-1235 ou 3902-1247 (Fiscalização).
Fausto Diego da Silva Mendes 
Diretor de Licenciamento, Habitação e Planejamento Urbano
