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PROCESSO UNICO - PROCESSOS SEI

Alvarda de Construcdo, Reforma, Ampliacdo, Demolicdo, Regularizacdo, Certidao de Construcao, Habite-se,
Ocupacao, Tempo, Desdobro, Remembramento

ORIENTACAO 01/2023

A. LEGISLAGCAO VIGENTE PRINCIPAL

Cddigo de Edificagdes — Lei Complementar 120/2006

Plano Diretor - Lei Complementar 349/2016

Parcelamento do Solo - Lei Complementar 131/2006
Condominios Urbanisticos — Lei Complementar 132/2006

e Regularizagdo de Edificaces — Lei Complementar 411/2019
Acessar pelo site da Prefeitura através do link abaixo
https://acessoainformacao.anapolis.go.gov.br/legislacao/leis

Obs.: As demais Legislacbes especificas necessdrias também estdo disponiveis no site.

B. PROTOCOLO

Serd realizado presencialmente no Rapido ou pelo ZAP da Prefeitura — Rapido. Os documentos
serdo entregues digitalizados e organizados conforme descri¢do abaixo.

Obs.: No Rdpido os arquivos podem ser entregues pelo pendrive ou enviados para o e-mail
fornecido pelo atendente no ato do protocolo.

C. REQUERIMENTO

1. Este serd o UNICO DOCUMENTO DO PROCESSO QUE TERA ASSINATURA DE TODOS os
Proprietarios, ou Procurador, Autor de Projeto (AP) e Responsavel Técnico (RT). Portanto, o mesmo
deve estar preenchido corretamente e devidamente assinado. (EM ANEXO)

2. A assinatura devera ser digital (com certificacdo) ou assinatura fisica com reconhecimento de
firma.

Obs.: E possivel realizar a assinatura digital de forma gratuita pelo site do governo. (ORIENTACOES
EM ANEXO).

3. E imprescindivel INFORMAR OS E-MAILS de pelo menos um proprietario, Autor de Projeto (AP) e
Responsavel Técnico (RT), pelos quais serdo enviadas as notificagdes, auto de infragdo, taxas e
aprovacGes finais (projetos aprovados, alvaras, certidoes, ...).

Obs.:

a) TODOS os e-mails serdo enviados pelos e-mails corporativos dos setores das Diretorias.
(xxxx@anapolis.go.gov.br)

b) Atentar-se aos anexos enviados e a possivel recebimento na caixa de spam.

4. No ato da assinatura do requerimento e abertura do processo o proprietdrio autoriza o envio
imediato por e-mail das taxas pertinentes a conclusdo do processo.

Obs.: As taxas serdo liberadas com data de vencimento com 30 dias corridos da data de aprovagdo.
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D. DOCUMENTAGCAO

1. A documentacgdo necessdria segue conforme a lista de documentos baseada no requerido pelo
interessado. (EM ANEXO).
2. Salvar os arquivos separadamente conforme descrigdo e formatos descritos abaixo:

e Requerimento ASSINADO em PDF.

e Projeto (Arquitetdnico/Remembramento/Desdobro) em PDF.

e Projeto Arquitetébnico em DWF, compactado em ZIP ou RAR.

Obs.: NAO seréio analisados projetos em demais extensdes.

e Demais documentos em PDF, preferencialmente nesta sequéncia quando necessario cada
um destes (Certiddo de Matricula, Certiddo do Imével-IPTU, Documentos pessoais, Contrato
Social, Procuragdo, Certiddo de Uso de Solo, ART/RRT, Laudo de Vistoria Cautelar, Licenca
Ambiental, Documento aprovado pelo Corpo de Bombeiros, Aprovacédo de EIV, RIT, ...)

Obs.:

a) Tamanho mdximo de cada arquivo 60MB.

b) NAO enviar os projetos (arquiteténico/desdobro/ remembramento) e autorizacdo
assinados. Pois, APOS A ASSINATURA DIGITAL O ARQUIVO NAO PODE SER EDITADO
(APROVADO,).

c¢) Seguir novo modelo de AutorizacGo de Remembramento e Desdobro. (EM ANEXO)

E. NOTIFICACOES

Deverdo ser retornadas para os seguintes e-mails:
1. Diretoria de Fiscalizagdo Conjunta
e Notificagdes e Auto de Infracdo: fiscaledific@anapolis.go.gov.br
2. Diretoria de Licenciamento, Habitacdo e Planejamento Urbano
e NotificagGes: dhlpu@anapolis.go.gov.br
e Taxas e aprovagoes finais: taxas_dhlpu@anapolis.go.gov.br
Obs.:
a) Ndo responder pelo e-mail remetente se diferentes destes mencionados acima.
b) Nos processos de Desdobro/Remembramento enviar as novas Certidbes de Matricula
para o e-mail das taxas.

F. DEMAIS OBSERVACOES

1. A Prefeitura logo estara disponibilizando o link de acesso para acompanhamento do processo,
lista de documentos e modelos pelo préprio site.

2. Anotar o nimero do seu processo no momento do protocolo. O novo formato é conforme este
exemplo 01113.00000001/2023-61.

3. Em caso de duvidas e/ou sugest8es entrar em contato diretamente nas Diretorias ou ligar para
3902-1060 ou 3902-1070 (Habitagdo), 3902-1694 (Plano Diretor), 3902-1235 ou 3902-1247
(Fiscalizacdo).

Fausto Diego da Silva Mendes
Diretor de Licenciamento, Habitacdo e Planejamento Urbano
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ANEXOS

DOCUMENTOS* NECESSARIOS PARA PROTOCOLO DE REQUERIMENTOS SEI - Obra/Edificagdo

*Digitalizados conforme Orientagbes

APROVACAO DE PROJETO E ALVARA DE CONSTRUGAO:

Requerimento Simplificado ASSINADO por todos proprietarios e profissionais (AP/RT). (Ver novo modelo 2023)

Memorial descritivo da Obra/Edificagdo. (Apenas para os processos de Pequeno Porte — PP — Instrugdo Normativa N2
006/2014)

Documento de dominio do imével (Escritura, Contrato de compra e venda ou Certiddo de Matricula) registrado no Cartério
de Imdveis emitido nos ultimos 90 dias, referente a data do protocolo.

Certiddo do Imdvel ou IPTU, contendo niumero de todas as inscri¢gdes imobiliarias.

RG e CPF do(s) proprietario(s) (ou do procurador ou do representante legal da empresa, em caso de pessoa juridica).
Anotagdo de Responsabilidade Técnica-ART/CREA registrada ou Registro de Responsabilidade Técnica-RRT/CAU vélida de
Projeto e Execugdo com area da edificagdo.

Anotacdo de Responsabilidade Técnica-ART/CREA registrada ou Registro de Responsabilidade Técnica-RRT/CAU vélida de
Projeto e Execugdo de Redes Pluviais com volume do Pogo de Recarga para os que se enquadrarem na exigéncia da Lei
Complementar 349/2016.

Certid3o de Uso do Solo vélida (exceto para residéncias unifamiliares abaixo de 150,00m?2).

Projeto de Arquitetura em PDF e DWF.

Projeto Aprovado e Certificado de Aprovacdo pelo Corpo de Bombeiros, Projeto Aprovado ou Dispensa pela Vigilancia
Sanitaria, Licenga Ambiental, Estudo de Impacto de Vizinhanga — EIV, Relatdrio de Impacto de Transito — RIT, quando
houver exigéncia.

Laudo de Vistoria Cautelar e Laudo de Sondagem com suas anotag¢des técnicas (ART/RRT), quando houver exigéncia.

ALVARA DE AMPLIACAO OU REFORMA:

Requerimento Simplificado ASSINADO por todos proprietarios e profissionais (AP/RT). (Ver novo modelo 2023)

Documento de dominio do imével (Escritura, Contrato de compra e venda ou Certiddo de Matricula) registrado no Cartério
de Imoveis emitido nos ultimos 90 dias, referente a data do protocolo.

Certiddo do Imdvel ou IPTU, contendo nimero de todas as inscrigdes imobilidrias.

RG e CPF do(s) proprietario(s) (ou do procurador ou do representante legal da empresa, em caso de pessoa juridica).
Anotacdo de Responsabilidade Técnica-ART/CREA registrada ou Registro de Responsabilidade Técnica-RRT/CAU valida de
Projeto e Execucdo e/ou Reforma com area da edificagdo.

Anotacdo de Responsabilidade Técnica-ART/CREA registrada ou Registro de Responsabilidade Técnica-RRT/CAU valida de
Projeto e Execugdo de Redes Pluviais com volume do Pogo de Recarga para os que se enquadrarem na exigéncia da Lei
Complementar 349/2016.

Certiddo de Uso do Solo vélida (exceto para residéncias unifamiliares abaixo de 150,00m?).

Projeto de Arquitetura em PDF e DWF.

Projeto Aprovado e Certificado de Aprovagdo pelo Corpo de Bombeiros, Projeto Aprovado ou Dispensa pela Vigilancia
Sanitdria, Licenga Ambiental, Estudo de Impacto de Vizinhanga — EIV, Relatério de Impacto de Transito — RIT, quando
houver exigéncia.

Laudo de Vistoria Cautelar e Laudo de Sondagem com suas anotagdes técnicas (ART/RRT), quando houver exigéncia.

Alvara de Licenga ou Termo de Regularizagdo.

Projeto aprovado pela Prefeitura da edificagdo existente.

REGULARIZACAO:

Requerimento Simplificado ASSINADO por todos proprietarios e profissionais (AP/RT). (Ver novo modelo 2023)

Documento de dominio do imével (Escritura, Contrato de compra e venda ou Certiddo de Matricula) registrado no Cartério
de Imoveis emitido nos ultimos 90 dias, referente a data do protocolo.

Certiddo do Imdvel ou IPTU, contendo niumero de todas as inscrigdes imobiliarias.

RG e CPF do(s) proprietario(s) (ou do procurador ou do representante legal da empresa, em caso de pessoa juridica).
Anotagdo de Responsabilidade Técnica-ART/CREA registrada ou Registro de Responsabilidade Técnica-RRT/CAU valida de
Projeto e Execugdo ou Levantamento com area da edificagdo.

Anotacdo de Responsabilidade Técnica-ART/CREA registrada ou Registro de Responsabilidade Técnica-RRT/CAU vilida de
Projeto e Execugdo ou Levantamento de Redes Pluviais com volume do Pogo de Recarga para os que se enquadrarem na
exigéncia da Lei Complementar 349/2016.

Certiddo de Uso do Solo vélida (exceto para residéncias unifamiliares abaixo de 150,00m?).

Projeto de Arquitetura em PDF e DWF.

Certificado de Conformidade - CERCON pelo Corpo de Bombeiros, exceto nos casos em que nao for solicitada o Habite-

se/Ocupacdo.
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CERTIDAO DE CONSTRUGAO E HABITE-SE/OCUPAGAO:

Requerimento Simplificado ASSINADO por todos proprietarios e profissionais (AP/RT). (Ver novo modelo 2023)

Documento de dominio do imével (Escritura, Contrato de compra e venda ou Certiddo de Matricula) registrado no Cartério
de Imoveis emitido nos ultimos 90 dias, referente a data do protocolo.

Certiddo do Imdvel ou IPTU, contendo niumero de todas as inscrigdes imobiliarias.

RG e CPF do(s) proprietario(s) (ou do procurador ou do representante legal da empresa, em caso de pessoa juridica).
Alvara de Licenga ou Termo de Regularizagdo.

Projeto aprovado pela Prefeitura.

Certificado de Conformidade - CERCON pelo Corpo de Bombeiros, exceto nos casos em que nao for solicitada o Habite-
se/Ocupacdo.

CERTIDAO DE TEMPO DE CONSTRUGAO (Para edificagdes existentes a mais de 05 anos):

Requerimento Simplificado ASSINADO por todos proprietarios e profissionais (AP/RT). (Ver novo modelo 2023)

Documento de dominio do imével (Escritura, Contrato de compra e venda ou Certiddo de Matricula) registrado no Cartério
de Imoveis emitido nos ultimos 90 dias, referente a data do protocolo.

Certiddo do Imovel ou IPTU, contendo niumero de todas as inscrigdes imobiliarias.

RG e CPF do(s) proprietario(s) (ou do procurador ou do representante legal da empresa, em caso de pessoa juridica).
Alvara de Licenga ou Termo de Regularizagdo.

Projeto aprovado pela Prefeitura.

IPTU original da data com metragem quadrada da edificacdo, quando a mesma ndo constar na foto aérea oficial da
Prefeitura de 2014.

REMEMBRAMENTO OU DESDOBRO:

Requerimento Simplificado ASSINADO por todos proprietarios e profissionais (AP/RT). (Ver novo modelo 2023)

Documento de dominio do imével (Escritura, Contrato de compra e venda ou Certiddo de Matricula) registrado no Cartério
de Imoveis emitido nos ultimos 90 dias, referente a data do protocolo.

Certiddo do Imdvel ou IPTU, contendo niumero de todas as inscri¢gdes imobiliarias.

RG e CPF do(s) proprietario(s) (ou do procurador ou do representante legal da empresa, em caso de pessoa juridica).
Anotacdo de Responsabilidade Técnica-ART/CREA registrada ou Registro de Responsabilidade Técnica-RRT/CAU valida de
Remembramento ou Desdobro quitada.

Autorizagdo de Remembramento ou Desdobro sem assinatura. (Ver novo modelo 2023)

Projeto de Remembramento ou Desdobro sem assinatura.

Projeto aprovado pela Prefeitura e Alvara de Licenga ou Termo de Regularizagdo. (Caso existam edificagdes).

ALVARA DE DEMOLICAO:

Requerimento Simplificado ASSINADO por todos proprietarios e profissionais (AP/RT). (Ver novo modelo 2023)

Documento de dominio do imével (Escritura, Contrato de compra e venda ou Certiddo de Matricula) registrado no Cartério
de Imoveis emitido nos ultimos 90 dias, referente a data do protocolo.

Certiddo do Imével ou IPTU, contendo nimero de todas as inscrigdes imobiliarias.

RG e CPF do(s) proprietario(s) (ou do procurador ou do representante legal da empresa, em caso de pessoa juridica).
Anotacdo de Responsabilidade Técnica-ART/CREA registrada ou Registro de Responsabilidade Técnica-RRT/CAU vilida de
Demoli¢do (se a edificagdo a demolir tiver 2 (dois) ou mais pavimentos, ou mais de 7,00m (sete metros) de altura ou
estiver no alinhamento do logradouro, ou sobre divisas de lote, mesmo que sejam apenas de um pavimento, excluindo-se
aqueles em que a parte coincidente com o alinhamento ou divisa for menor ou igual a 20% (vinte por cento) dos mesmos,
nem exceda 3,00m (trés metros) — L.C.120/2006, art. 34).

CERTIDAO DE DEMOLIGAO:

Requerimento Simplificado ASSINADO por todos proprietarios e profissionais (AP/RT). (Ver novo modelo 2023)

Documento de dominio do imével (Escritura, Contrato de compra e venda ou Certiddo de Matricula) registrado no Cartério
de Imoveis emitido nos ultimos 90 dias, referente a data do protocolo.

Certiddo do Imével ou IPTU, contendo nimero de todas as inscrigdes imobiliarias.

RG e CPF do(s) proprietario(s) (ou do procurador ou do representante legal da empresa, em caso de pessoa juridica).
Alvara de Demoligdo.

APROVAGAO DE PROJETO: (geralmente utilizada para Edificagdes de Grande Porte)

Requerimento Simplificado ASSINADO por todos proprietarios e profissionais (AP/RT). (Ver novo modelo 2023)

Documento de dominio do imével (Escritura, Contrato de compra e venda ou Certiddo de Matricula) registrado no Cartdrio
de Imdveis emitido nos ultimos 90 dias, referente a data do protocolo.

Certiddo do Imdvel ou IPTU, contendo numero de todas as inscrigdes imobiliarias.

RG e CPF do(s) proprietario(s) (ou do procurador ou do representante legal da empresa, em caso de pessoa juridica).
Anotacdo de Responsabilidade Técnica-ART/CREA registrada ou Registro de Responsabilidade Técnica-RRT/CAU vilida de
Projeto com area da edificagdo.

Anotagdo de Responsabilidade Técnica-ART/CREA registrada ou Registro de Responsabilidade Técnica-RRT/CAU valida de
Projeto de Redes Pluviais com volume do Pogo de Recarga para os que se enquadrarem na exigéncia da Lei Complementar
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349/2016.

e  Certiddo de Uso do Solo vélida (exceto para residéncias unifamiliares abaixo de 150,00m?).

e  Projeto de Arquitetura em PDF e DWF.

e  Projeto Aprovado e Certificado de Aprovacdo pelo Corpo de Bombeiros, Projeto Aprovado ou Dispensa pela Vigilancia
Sanitaria, Licenga Ambiental, Estudo de Impacto de Vizinhanga — EIV, Relatdrio de Impacto de Transito — RIT, quando
houver exigéncia serdo apresentados somente no Processo de Alvara de Construgdo.

e Laudo de Vistoria Cautelar e Laudo de Sondagem com suas anotac¢des técnicas (ART/RRT), quando houver exigéncia serdo
apresentados somente no Processo de Alvara de Construgao.

Os arquivos do Requerimento Simplificado, Memorial Descritivo, entre outros modelos estdo disponiveis para
download no site da Prefeitura; ou podem ser enviados via e-mail caso solicitado pelo interessado no ato do
protocolo do processo.

NOTAS GERAIS:

1. Em caso de procuragdo anexar procuragao autenticada em Cartdrio ou com assinatura digital.
Em caso do proprietario ser Pessoa Juridica anexar contrato social/estatuto.

3. E de responsabilidade do profissional, atender todas as diretrizes da Certiddo de Uso de Solo para
protocolo do processo.

4. Todos os projetos devem constar o(s) nome (s) do(s) proprietario(s) conforme documento de dominio. As
medidas dos terrenos deverdo estar em conformidade com o documento de dominio.

5. Edificagbes com area superior a 750,00m? ou com area superior a 200,00m? consideradas como local de
reunido de publico pela Lei 15.802/2016 ou destinadas ao comércio, armazenamento ou manipulacdo de
combustiveis, fogos de artificio, inflamaveis em geral, gas GLP, independente da area a construir.

6. A Certiddo de Uso do Solo valida sera apresentada uma UNICA vez, devendo estar valida com relagdo a
data de protocolo do processo, ndo sendo necessaria sua renovagdo, excetuando os casos ja previstos;
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Possui arquivo editavel REQUERIMENTO SIMPLIFICADO

Processo Unico - Obra/Edificacdo

Sr. (a) Diretor (a),

O abaixo assinado (Todos * os Proprietérios conforme Cartério de Registro do Imdvel) , portador(es) do(s)
CPF/CNPJ , requer:

\ ALVARA DE LICENCA / AUTORIZACAO \

¥ Aprovacéo de Projetos ™ Regularizagéo ™ Demoligéo ™ Outros
™ Alvara de Construgéo ™ Ampliacdo [ Reforma
| CERTIDAO |

[” Construgdo ™ Habite-se [ Ocupacdo [ Demolicdo [~ Tempo [ Outros

| OUTROS PEDIDOS |

[” Desdobro/Desmembramento I” Retificacdo/Correcdo ™ Ccancelamento

™ Membramento/Remembramento ™ Troca de nome ™ Outros

| INFORMAGCOES DO IMOVEL e DADOS DA OBRA/EDIFICAGAO

Inscrigdo Imobilidria (IPTU de todas as unidades) *:
Endereco da Obra/Edificagdo *:
Area do Terreno *: m2
Area do Projeto *: m2
Tamanho da Prancha de Arquitetura *:
CONTATOS PARA ACOMPANHAMENTO DO PROCESSO

Proprietario/os ou Procurador*:
Telefone de Contato * :
E-mail *:

Responsavel Técnico*: - CAU/CREA n? /D-
Telefone de Contato * :
E-mail *:

OBSERVACOES
Anapolis, de de
Proprietario/os ou Procurador * Responsdvel Técnico Projeto e RT*
(Assinatura Digital ou Assinatura com Firma reconhecida) (Assinatura Digital ou Assinatura com Firma reconhecida)

* Campos com Preenchimento Obrigatdrio.

No ato da assinatura do requerimento e abertura do processo o proprietdrio autoriza o envio imediato das taxas pertinentes a conclusdo do processo.
Obs.: As taxas serdo liberadas com data de vencimento com 30 dias corridos da data de aprovagdo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAPOLIS v @ f ®
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Possui arquivo edité@ PROCURACAO

Pelo presente instrumento particular, (nome do proprietario) , CPF: , residente
localizado a , cidade de — GOIAS, abaixo assinado, nomeia e constitui seu bastante
procurador, o Sr.2 Eng. Civil/Arquiteto, CREA/CAU /D-GO, brasileiro, solteiro,
portador do RG: /DGPC-GO e CPF: 000.000.000-00, residente na XXXX, XXX, XXX, XXX, XXX,
Andpolis — GO, ao qual confere poderes para representa-lo junto a PREFEITURA MUNICIPAL DE
ANAPOLIS, SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, HABITACAO E PLANEJAMENTO
URBANO, DIRETORIA DE LICENCIAMENTO, HABITAGAO E PLANEJAMENTO URBANO, podendo
para tanto, assinar, requerer, alegar, juntar, apresentar e retirar documentos, abrir,
acompanhar, e dar andamento a processos, pedir vistas, cumprir exigéncias, tomar ciéncia de
despachos, requerer vistorias, certiddes, prestar declaraces e informacdes, preencher fichas e
/ou formuldrios, fazer provas documentais, e praticar os demais atos aos fins desde mandato.

Este instrumento é valido por 1 (um) ano.

Andpolis, 23 de janeiro de 2023.

NOME COMPLETO DO PROPRIETARIO
(Assinatura digital ou assinatura com firma reconhecida)

CPF: 000.000.000-00
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Possui arquivo edité\b
-~ PREFEITURA MUNICIPAL DE ANAPOLIS

Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Habitacao e Planejamento Urbano
Diretoria de Licenciamento, Habitacao e Planejamento Urbano

AUTORIZACAO

Ao Cartoério de Registro Geral de Imoéveis da xxx Circunscricao, Comarca de
Anapolis, Estado de Goias. Autorizamos ao proprietario Sr(a). (Nome do
Proprietario) dos Lote(s) xxxx da Quadra xxxx, situado a Rua/Avenida xxxx, Bairro
xxxx, desta Cidade, a proceder a inscricao do (REMEMBRAMENTO OU DESDOBRO).

Cabecalho obrigatério em todas as paginas

SITUACAO CONFORME CERTIDAO DE MATRICULA

LOTE xxx

Frente: xx,xxm, confrontando com a Rua/Avenida xxxxx;

Curvatura: xx,xxm, confrontando com as Ruas/Avenidas XXXxx € XXXXX; (quando esquina)
Fundos: xx,xxm, confrontando com o Lote xxxxx;

Lado Direito: xx,xxm, confrontando com o Lote xxxxx;

Lado Esquerdo: xx,xxm, confrontando com o Lote xxxxx;

Area Total: xxx,xxm2.

SITUACAO APOS REMEMBRAMENTO

SITUACAO APOS DESDOBRO

LOTE xxx

Frente: xx,xxm, confrontando com a Rua/Avenida xxxxx;

Curvatura: xx,xxm, confrontando com as Ruas/Avenidas XXXXx € XXXXX; (quando esquina)
Fundos: xx,xxm, confrontando com o Lote xxxxx;

Lado Direito: xx,xxm, confrontando com o Lote xxxxx;

Lado Esquerdo: xx,xxm, confrontando com o Lote xxxxx;

Area Total: xxx,xxm2.

Rodapé obrigatério em todas as paginas
Proprietario:
(Nome do Proprietario e CPF)

Responsavel Técnico: CREA/CAU
(Nome do Profissional Responsavel)

Aprovacao:

Espaco minimo de 6x6¢cm

DIRETOR DE LICENCIAMENTO, HABITACAO
E PLANEJAMENTO URBANO
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